
附表一、健行科技大學學生校外實習實習機構基本資料表 

實習期間： 110年 7月 1日至 111年 6月 29日止 

編    號  

公司名稱 上聯國際展覽有限公司 

實習期間 
110年 7月 1日至 111年 6月 29日止 

每週工作 5 天，周休 2 天 

負責人 時瑤如 統 一 編 號 89615825 

聯絡人 林恒緯 職 稱 HR 

聯絡電話 (02) 2759-7167#521 傳 真 (02)2346-4173 

公司地址 236台北市信義區忠孝東路 5 段 552 號 4 樓 

E-mail Royce@top-link.com.tw 

公司簡介 

上聯國際展覽成立於 1994 年，經營超過 600 場展覽的專業服務，至今已有年逾 60

場以上展覽的規模，超過百名員工專業服務，為台灣展覽規模首屈一指的專業展覽

公司。 

營業項目 展覽設計、廣告公關 

資 本 額 3000萬 年營業額  員工人數 150人 

轉帳銀行 台灣企銀 事先開戶  □是   □否 膳宿狀況 □自理  □公司提供 

是否輪班 □是   □否 上班時間 
上午 9點~下午 6

點(午休 1小時) 
休假方式 週休二日 

加班情況 □不必加班□偶而□常態性加班 預估每月平均須加班時數 0時/月 

實習系別 工作項目 名額 需 求 條 件 薪    資 



行銷企劃、

新聞傳播相

關 

行銷規劃與執行、提案

與簡報技巧、品牌知名

度推廣、社群媒體經營

管理 

2~3人 

1.展覽開幕活動、新

聞稿撰寫、記者會舉

辦。 

2.宣傳製作規劃與

執行。 

3.行銷文案發想與

撰寫。 

4.網路企劃經營及

改。 

□無   

□獎助學金，        元/月 

□實習津貼，        元/月 

□基本工資以上： 

□時薪，           元 

  □月薪，   24000   元 

不拘 

文書處理、文件管理、

工作時程管理、專案管

理 

2~3人 

1.負責主管工作行

程之規劃安排。 

2.整理簽核文件及

發送、追蹤執行狀況

和進度。 

3.負責會議安排與

通知，製作會議記錄

並追蹤處理決議事

項。 

4.負責行政事務流

程之溝通、整合及規

劃。 

5.協助專案推動與

時程控管。 

6.銷貨單、報名表建

立 

□無   

□獎助學金，        元/月 

□實習津貼，        元/月 

□基本工資以上： 

□時薪，           元 

  □月薪，   24000   元 

企業管理、

行政管理等 

日常招募業務、文書處

理╱排版能力、文件或

資料輸入建檔處理、設

備管理、庶務採購管

理、談判與議價技巧、

資產管理及清點維護 

2~3人 

1.人員招募、報到、

離職及異動等相關

事項執行。 

2.出缺勤管理及檢

核作業。 

3.執行績效考核等

相關事宜。 

4.執行與協助規劃

管理規章制度。 

5.人資相關表單管

理。 

6.公司內設備及辦

公用品維護。 

7. 車輛及倉儲管

理。 

□無   

□獎助學金，        元/月 

□實習津貼，        元/月 

□基本工資以上： 

□時薪，           元 

  □月薪，   24000   元 

提供保險 □勞保     □健保    □團體保險   □意外險   □其他 

實習訊息來源 □廠商申請 □         老師推介    □        學生申請   □其它  搜尋資料    

      聯絡電話：（03）4581196轉 3110、3111                            傳真：（03）2503882 

      聯絡人：黃佳文組長、卓宜萱小姐                 e-mail：mandycho@uch.edu.tw（卓宜萱）


